
Outlookの画⾯を開いている状態でホームメニューの①「ルール」を選択し、②「仕訳ルールと通知の管理」を選択する。

③「仕訳ルール」を選択すると下部の「仕訳ルールの説明」にルールの内容が表⽰されるので、④グループニックネーム名を押す。

Outlook のグループニックネームの設定変更
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アドレス選択の画⾯が開くので、⑤グループニックネーム名を削除する。

⑥空欄になったところに、グループニックネーム名をフルアドレス（xxxx@kwansei.ac.jp）で⼊⼒して、⑦OKを押す。
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