
１、Outlookプロファイルの新規作成

■ Windowsコントロールパネル　（スタート　→　コントロールパネル）

■ Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイル

Windowsコントロール

パネルを開き、メール

をクリックします。

クリックします。

追加をクリックしま

す。

新しいプロファイル

名を入力し、OKを

クリックします。

[ Windows7+Outlook2010　]



（Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイル作成つづき）

名前、電子メールアドレ

ス、パスワードを入力し、

次へをクリックします。

認証画面が表示された際は、

ユーザID（USERID@nuc.kwansei.ac.jpとパス

ワードを入力し、「資格情報を記憶する」に

チェックし、OKをクリックします。

自分で電子メールを設定するにチェックします。
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（Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイル作成つづき）

自分で電子メールを設

定するにチェックし、次

へをクリックします。

Exchangeキャッシュモードを使うの

チェックを外します。

完了をクリックします。
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（Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイル作成つづき）

※Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイルの作成はここで終了です。
※メールをPCに保存している方は、次の手順にお進みください。

作成したプロファイルを選択し、

OKをクリックします。
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２、Ｏｕｔｌｏｏｋデータファイル保存場所の確認

■ Windowsコントロールパネル　（スタート　→　コントロールパネル）

■ Ｏｕｔｌｏｏｋプロファイル

Windowsコントロール

パネルを開き、メール

をクリックします。

プロファイルの表示を

クリックします。

以前のプロファイルを

ダブルクリックします。

データファイルをク

リックします。
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認証画面が表示された際は、

ユーザID（USERID@nuc.kwansei.ac.jpとパス

ワードを入力し、「資格情報を記憶する」に

チェックし、OKをクリックします。

Outlookデータファイル（PSTファイル）が保存さ

れている場所をメモします。
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３、メール配信先の変更

■ Windowsコントロールパネル　（スタート　→　コントロールパネル）

Windowsコントロール

パネルを開き、メール

をクリックします。

プロファイルの表示を

クリックします。

新規作成したプロファ

イルをダブルクリック

します。
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データファイルをク

リックします。

認証画面が表示された際は、

ユーザID（USERID@nuc.kwansei.ac.jpとパス

ワードを入力し、「資格情報を記憶する」に

チェックし、OKをクリックします。

追加をクリックします。

先ほどメモした場所を開き、

データファイルを選択して

OKをクリックします。
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指定した内容が表示されて

いることを確認し、閉じるを

クリックします。

「閉じる」をクリックします。

「OK」をクリックします。
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４、Outlookの起動

追加したデータが表示されている

ことを確認します。

展開すると以前のデータを

参照することが可能です。
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※ 警告画面について
　以下のような警告画面が表示される場合がありますが、「はい」「OK」で先に進んでください。

以上
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